 


Ficha de autocorreção da carta


Ficha de autocorreção da carta

Após a redação da tua carta, verifica se respeitaste os pontos constantes desta grelha, colocando uma cruz na coluna adequada.

De seguida, corrige os aspetos que assinalaste na coluna do “Não”.

	A Carta – Revisão e autocorreção 
	Sim
	Não

	Estrutura e linguagem

	1. Indiquei o local e a data, na primeira linha, alinhando o texto à direita.
	
	

	2. Na datação, coloquei o nome do mês por extenso.
	
	

	3. Utilizei uma fórmula de saudação adequada ao destinatário, alinhando-a à esquerda.
	
	

	4. No primeiro parágrafo, saudei o destinatário e/ou indiquei o objetivo da carta.
	
	

	5. Nos parágrafos seguintes, desenvolvi os assuntos, criando ligações adequadas entre os parágrafos.
	
	

	6. Utilizei uma fórmula de despedida adequada ao destinatário.
	
	

	7. A assinatura manuscrita do remetente foi colocada no final da carta, alinhada à direita.
	
	

	8. O P.S., se utilizado, foi colocado após a assinatura, alinhado à esquerda.
	
	

	9. Adequei a linguagem, tendo em consideração a relação existente entre mim (o remetente) e o destinatário.
	
	

	Pontuação

	10. Ao redigir a carta, prestei atenção à pontuação.
	
	

	11. Entre outros cuidados:
	
	

	– no cabeçalho da carta, utilizei uma vírgula entre o local e a data;
	
	

	– a seguir à fórmula de saudação, coloquei vírgula ou dois pontos;
	
	

	– após a fórmula de despedida, coloquei uma vírgula ou um ponto;
	
	

	– não separei o sujeito do predicado;
	
	

	– quando me dirigi diretamente ao destinatário, nomeando-o, separei a palavra ou a expressão usada por vírgula(s).
	
	

	Ortografia

	12. Procurei evitar erros ortográficos, esclarecendo dúvidas através da consulta do dicionário ou do corretor ortográfico do computador.
	
	

	13. Usei corretamente as regras da translineação.
	
	

	Apresentação do texto

	14. Entreguei o texto com uma boa apresentação gráfica e com uma letra legível.
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